Protokoll <Nr>
<Projekt>
<Auftraggeber> / <Auftragnehmer>


	Sitzung
	Thema
	

	
	Datum
	2004-mm-dd

	
	Ort
	<Stadt> – <Firma>

	Teilnehmer
	Anwesend
	

	
	Abwesend
	

	
	zur Kenntnis
	

	nächste Sitzung
	Datum
	2004-mm-dd

	
	Ort
	<Stadt> – <Firma>

	Unterschriften
	<Firma>/<Name>
	

	
	<Firma>/<Name>
	


	Typ
	Nr.
	Sachverhalt / Thema
	Verantwortung
	Termin

	
	1 
	<TOP>
	
	

	
	1.1
	
	<Name>
	2004-mm-dd


	
	2 
	<TOP>
	
	

	
	2.1
	
	
	


	
	3 
	<TOP>
	
	

	
	3.1
	
	
	


	Anlagen

	


	LOP (Liste offener Punkte)

	Protokoll Nr.
	Punkt
	Verantwortung
	Termin
	Kommentar

	
	
	
	
	


Typ:

B
= Beschluss (Freigabe zur Umsetzung)

D
= Diskussion

I
= Information
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